УТВЕРЖДЕН

постановлением Правительства

Ленинградской области

от 30.11.2011 N 411

(приложение 1)

ПЕРЕЧЕНЬ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ОРГАНАМИ

ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

И ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ИМ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ

И ГОСУДАРСТВЕННЫМИ УНИТАРНЫМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ, В ОТНОШЕНИИ

КОТОРЫХ ПЛАНИРУЕТСЯ ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ РАБОТ

ПО МЕЖВЕДОМСТВЕННОМУ И(ИЛИ) МЕЖУРОВНЕВОМУ

ИНФОРМАЦИОННОМУ ВЗАИМОДЕЙСТВИЮ

	N 
п/п
	Наименование государственной услуги        
	Наименование органа
исполнительной   
власти       
Ленинградской   
области,      
предоставляющего  
государственную  
услугу или     
курирующего    
предоставление   
государственной  
услуги       
государственными  
учреждениями    
и государственными 
унитарными     
предприятиями   

	1 
	2                         
	3         

	1 
	Государственная услуга по  регистрации  тракторов,
самоходных  дорожно-строительных  и  иных   машин,
приводимых  в  движение   двигателем   внутреннего
сгорания с рабочим объемом более 50 куб. см и(или)
иным  двигателем,  включая   электродвигатель,   с
максимальной мощностью  более  4  кВт,  и  имеющих
максимальную конструктивную  скорость  50  кВ/ч  и
менее  и  прицепов  к  ним,  а  также  внедорожных
средств, совершение иных регистрационных действий 
	Управление         
Ленинградской      
области по надзору 
за техническим     
состоянием         
самоходных машин   
и других видов     
техники            

	2 
	Государственная  услуга  по  приему  экзаменов  на
право управления  самоходными  машинами  и  выдаче
удостоверений тракториста-машиниста (тракториста),
а  также  замене  ранее   выданных   удостоверений
тракториста-машиниста (тракториста)               
	Управление         
Ленинградской      
области по надзору 
за техническим     
состоянием         
самоходных машин   
и других видов     
техники            

	3 
	Государственная услуга по выдаче  и  аннулированию
охотничьего билета единого образца                
	Комитет по охране, 
контролю и         
регулированию      
использования      
объектов животного 
мира Ленинградской 
области            

	4 
	Государственная услуга  по  выдаче  разрешений  на
добычу   охотничьих   ресурсов,   за   исключением
охотничьих   ресурсов,   находящихся   на    особо
охраняемых  природных   территориях   федерального
значения,  а  также  занесенных  в  Красную  книгу
Российской Федерации                              
	Комитет по охране, 
контролю и         
регулированию      
использования      
объектов животного 
мира Ленинградской 
области            

	5 
	Государственная     услуга      по      заключению
охотхозяйственных   соглашений   (в   том    числе
организация  и  проведение  аукционов   на   право
заключения таких соглашений)                      
	Комитет по охране, 
контролю и         
регулированию      
использования      
объектов животного 
мира Ленинградской 
области            

	6 
	Государственная услуга по установлению тарифов  на
тепловую  энергию,  отпускаемую  энергоснабжающими
организациями Ленинградской области               
	Комитет по  тарифам
и ценовой  политике
Ленинградской      
области            

	7 
	Государственная услуга по установлению тарифов  на
транспортные  услуги,  оказываемые  на  подъездных
железнодорожных путях организациями  промышленного
железнодорожного     транспорта     и      другими
хозяйствующими    субъектами     независимо     от
организационно-правовых   форм,   за   исключением
организаций     федерального      железнодорожного
транспорта                                        
	Комитет по  тарифам
и ценовой  политике
Ленинградской      
области            

	8 
	Государственная услуга по установлению тарифов  на
услуги водоснабжения,  водоотведения,  оказываемые
организациями коммунального комплекса             
	Комитет по  тарифам
и ценовой  политике
Ленинградской      
области            

	9 
	Государственная услуга по предоставлению  субсидий
за счет средств областного  бюджета  Ленинградской
области  в  рамках   реализации   мероприятий   по
поддержке агропромышленного  и  рыбохозяйственного
комплекса Ленинградской области                   
	Комитет по         
агропромышленному и
рыбохозяйственному 
комплексу          
Ленинградской      
области            

	10 
	Государственная  услуга  по   распределению   квот
добычи (вылова) водных биологических ресурсов  (за
исключением     анадромных,     катадромных      и
трансграничных     видов     рыб),      выделенных
Ленинградской    области     для     осуществления
прибрежного рыболовства                           
	Комитет по         
агропромышленному и
рыбохозяйственному 
комплексу          
Ленинградской      
области            

	11 
	Государственная услуга по подготовке и  заключению
договора   пользования   водными    биологическими
ресурсами, которые отнесены к объектам рыболовства
и общий допустимый улов которых не устанавливается
во  внутренних  водах  Российской  Федерации   (за
исключением  внутренних  морских  вод   Российской
Федерации)                                        
	Комитет по         
агропромышленному и
рыбохозяйственному 
комплексу          
Ленинградской      
области            

	12 
	Государственная услуга по выдаче  квалификационных
аттестатов кадастровых инженеров                  
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	13 
	Государственная услуга по предоставлению земельных
участков,     находящихся     в      собственности
Ленинградской  области,  в  безвозмездное  срочное
пользование                                       
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	14 
	Государственная услуга  по  согласованию  списания
основных средств, закрепленных за государственными
унитарными   предприятиями   и    государственными
учреждениями Ленинградской области                
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	15 
	Государственная   услуга    по    даче    согласия
государственным   и   казенным   предприятиям   на
предоставление в аренду, безвозмездное пользование
недвижимого       государственного       имущества
Ленинградской области                             
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	16 
	Государственная  услуга  по  оформлению  договоров
аренды   в   отношении   недвижимого    имущества,
находящегося   в    собственности    Ленинградской
области,   относящегося    к    имуществу    казны
Ленинградской области                             
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	17 
	Государственная  услуга  по  оформлению  договоров
доверительного управления в отношении  недвижимого
имущества,    находящегося     в     собственности
Ленинградской области,  относящегося  к  имуществу
казны Ленинградской области                       
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	18 
	Государственная  услуга  по  оформлению  договоров
безвозмездного пользования в отношении недвижимого
имущества,    находящегося     в     собственности
Ленинградской области,  относящегося  к  имуществу
казны Ленинградской области                       
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	19 
	Государственная  услуга  по  переоформлению  права
постоянного (бессрочного)  пользования  земельными
участками,    находящимися     в     собственности
Ленинградской области                             
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	20 
	Государственная услуга по предоставлению земельных
участков для целей, не связанных со строительством
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	21 
	Государственная услуга по предоставлению земельных
участков    из    земель     сельскохозяйственного
назначения,    находящихся    в    государственной
собственности Ленинградской области, для  создания
фермерского   хозяйства   и   осуществления    его
деятельности                                      
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	22 
	Государственная услуга по  приему  и  рассмотрению
заявлений  заинтересованных   лиц   и   заключений
органов местного самоуправления  о  возможности  и
целесообразности включения  земельных  участков  в
границы населенных пунктов,  исключения  земельных
участков из границ населенных пунктов, а также  по
подготовке      соответствующих       распоряжений
Правительства Ленинградской области               
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	23 
	Государственная услуга по  приему  и  рассмотрению
ходатайств о переводе земель и земельных  участков
из одной категории в другую                       
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	24 
	Государственная услуга по предоставлению земельных
участков     для     индивидуального     жилищного
строительства,   находящихся   в   государственной
собственности Ленинградской области               
	Ленинградский      
областной комитет  
по управлению      
государственным    
имуществом         

	25 
	Государственная услуга  по  предоставлению  водных
объектов на основании договоров водопользования   
	Комитет по         
природным ресурсам 
Ленинградской      
области            

	26 
	Государственная услуга по оформлению  лицензий  на
право пользования участком недр местного  значения
для   строительства   и   эксплуатации   подземных
сооружений  местного  значения,  не  связанных   с
добычей полезных ископаемых                       
	Комитет по         
природным ресурсам 
Ленинградской      
области            

	27 
	Государственная услуга  по  выдаче  разрешений  на
выполнение работ по геологическому  изучению  недр
на землях лесного фонда без предоставления лесного
участка, без проведения рубок лесных насаждений   
	Комитет по         
природным ресурсам 
Ленинградской      
области            

	28 
	Государственная услуга по организации и проведению
государственной экологической экспертизы  объектов
регионального уровня                              
	Комитет по         
природным ресурсам 
Ленинградской      
области            

	29 
	Государственная   услуга   по    рассмотрению    и
утверждению  проектов  округов  и  зон  санитарной
охраны   водных   объектов,    используемых    для
питьевого, хозяйственно-бытового водоснабжения и в
лечебных целях                                    
	Комитет по         
природным ресурсам 
Ленинградской      
области            

	30 
	Государственная     услуга     по      оформлению,
государственной регистрации и выдаче  лицензий  на
пользование участками недр, распоряжение  которыми
относится  к  компетенции  Ленинградской  области,
внесение изменений  и  дополнений  в  лицензии  на
пользование участками недр, а также переоформление
лицензий                                          
	Комитет по         
природным ресурсам 
Ленинградской      
области            

	31 
	Государственная   услуга   по   предоставлению   в
пределах земель лесного фонда  лесных  участков  в
постоянное  бессрочное  пользование,  аренду  (без
аукциона), безвозмездное срочное пользование      
	Комитет по         
природным ресурсам 
Ленинградской      
области            

	32 
	Государственная услуга по оформлению  лицензий  на
право  краткосрочного  (сроком  до  одного   года)
пользования     участком     недр,      содержащим
месторождение    общераспространенных     полезных
ископаемых, для  осуществления  юридическим  лицом
(оператором)   деятельности   на   участке   недр,
содержащем   месторождение    общераспространенных
полезных  ископаемых,  право  пользования  которым
досрочно прекращено                               
	Комитет по         
природным ресурсам 
Ленинградской      
области            

	33 
	Государственная   услуга    по    организации    и
обеспечению  отдыха  и  оздоровления   детей   (за
исключением    полномочий     органов     местного
самоуправления  по  организации  отдыха  детей   в
каникулярное время)                               
	Комитет общего и   
профессионального  
образования        
Ленинградской      
области            

	34 
	Государственная    услуга    по     лицензированию
образовательной      деятельности      учреждений,
расположенных на территории Ленинградской области,
по   всем    реализуемым    ими    образовательным
программам,   за    исключением    образовательных
учреждений, полномочия по  лицензированию  которых
осуществляют  федеральные  органы  государственной
власти                                            
	Комитет общего и   
профессионального  
образования        
Ленинградской      
области            

	35 
	Государственная    услуга    по     предоставлению
стационарного социального обслуживания  в  детских
домах-интернатах для умственно отсталых детей     
	Комитет по         
социальной защите  
населения          
Ленинградской      
области            

	36 
	Государственная    услуга    по     предоставлению
стационарного    социального    обслуживания     в
психоневрологических интернатах                   
	Комитет по         
социальной защите  
населения          
Ленинградской      
области            

	37 
	Государственная    услуга    по     предоставлению
стационарного    социального    обслуживания     в
домах-интернатах для престарелых и инвалидов      
	Комитет по         
социальной защите  
населения          
Ленинградской      
области            

	38 
	Государственная услуга по лицензированию розничной
продажи  алкогольной   продукции   на   территории
Ленинградской области                             
	Комитет            
экономического     
развития и         
инвестиционной     
деятельности       
Ленинградской      
области            

	39 
	Государственная    услуга    по     лицензированию
деятельности по заготовке, хранению, переработке и
реализации лома черных металлов, цветных  металлов
на территории Ленинградской области               
	Комитет            
экономического     
развития и         
инвестиционной     
деятельности       
Ленинградской      
области            

	40 
	Государственная    услуга    по     предоставлению
информации из реестра лицензий                    
	Комитет            
экономического     
развития и         
инвестиционной     
деятельности       
Ленинградской      
области            

	41 
	Государственная услуга  по  выдаче  разрешений  на
проведение негосударственной региональной лотереи 
	Комитет            
экономического     
развития и         
инвестиционной     
деятельности       
Ленинградской      
области            

	42 
	Государственная    услуга    по     лицензированию
деятельности, связанной с  оборотом  наркотических
средств и  психотропных  веществ  (за  исключением
деятельности, осуществляемой организациями оптовой
торговли  лекарственными  средствами  и   аптеками
федеральных организаций здравоохранения)          
	Комитет по         
здравоохранению    
Ленинградской      
области            

	43 
	Государственная    услуга    по     лицензированию
медицинской деятельности организаций муниципальной
и частной систем здравоохранения  (за  исключением
деятельности   по   оказанию   высокотехнологичной
медицинской помощи)                               
	Комитет по         
здравоохранению    
Ленинградской      
области            

	44 
	Государственная    услуга    по     лицензированию
фармацевтической  деятельности   (за   исключением
деятельности, осуществляемой организациями оптовой
торговли  лекарственными  средствами  и   аптеками
федеральных организаций здравоохранения)          
	Комитет по         
здравоохранению    
Ленинградской      
области            


УТВЕРЖДЕН

постановлением Правительства

Ленинградской области

от 30.11.2011 N 411

(приложение 2)

ПЕРЕЧЕНЬ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО

САМОУПРАВЛЕНИЯ И ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ

УЧРЕЖДЕНИЯМИ И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УНИТАРНЫМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ

В РАМКАХ ПЕРЕДАННЫХ ОТДЕЛЬНЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ПОЛНОМОЧИЙ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ И ПРЕДМЕТА ВЕДЕНИЯ СУБЪЕКТА

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, В ОТНОШЕНИИ КОТОРЫХ ПЛАНИРУЕТСЯ

ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ РАБОТ ПО МЕЖВЕДОМСТВЕННОМУ

И(ИЛИ) МЕЖУРОВНЕВОМУ ИНФОРМАЦИОННОМУ ВЗАИМОДЕЙСТВИЮ

┌───┬────────────────────────────────────────────────┬─────────────────────┐

│ N │      Наименование государственной услуги       │ Наименование органа │

│п/п│                                                │исполнительной власти│

│   │                                                │    Ленинградской    │

│   │                                                │      области,       │

│   │                                                │   осуществляющего   │

│   │                                                │     контроль за     │

│   │                                                │   предоставлением   │

│   │                                                │  органами местного  │

│   │                                                │  самоуправления и   │

│   │                                                │подведомственными им │

│   │                                                │   муниципальными    │

│   │                                                │   учреждениями и    │

│   │                                                │   муниципальными    │

│   │                                                │     унитарными      │

│   │                                                │    предприятиями    │

│   │                                                │государственных услуг│

│   │                                                │ в рамках переданных │

│   │                                                │      отдельных      │

│   │                                                │   государственных   │

│   │                                                │     полномочий      │

│   │                                                │Ленинградской области│

│   │                                                │ и предмета ведения  │

│   │                                                │ субъекта Российской │

│   │                                                │      Федерации      │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 1 │                       2                        │          3          │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 1 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │единовременного пособия по беременности и  родам│защите населения     │

│   │женщинам,  уволенным  в  связи   с   ликвидацией│Ленинградской области│

│   │организации                                     │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 2 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │единовременного пособия  женщинам,  вставшим  на│защите населения     │

│   │учет в медицинских учреждениях  в  ранние  сроки│Ленинградской области│

│   │беременности                                    │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 3 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │единовременного пособия при рождении ребенка (из│защите населения     │

│   │средств федерального бюджета)                   │Ленинградской области│

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 4 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │ежемесячного пособия по уходу за ребенком лицам,│защите населения     │

│   │не    подлежащим    обязательному    социальному│Ленинградской области│

│   │страхованию, уволенным  в  связи  с  ликвидацией│                     │

│   │организации                                     │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 5 │Государственная  услуга  по  предоставлению  мер│Комитет по социальной│

│   │социальной   поддержки    семьям    с    детьми,│защите населения     │

│   │проживающим  в  Ленинградской  области,  в  виде│Ленинградской области│

│   │единовременных пособий при рождении детей       │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 6 │Государственная  услуга  по  предоставлению  мер│Комитет по социальной│

│   │социальной   поддержки    семьям    с    детьми,│защите населения     │

│   │проживающим  в  Ленинградской  области,  в  виде│Ленинградской области│

│   │ежемесячных пособий на детей                    │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 7 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │государственной социальной  помощи  пенсионерам,│защите населения     │

│   │не   осуществляющим   трудовую    и(или)    иную│Ленинградской области│

│   │деятельность,    общая    сумма    материального│                     │

│   │обеспечения  которых   не   превышает   величины│                     │

│   │прожиточного минимума пенсионера,  установленной│                     │

│   │в Ленинградской  области,  в  виде  региональной│                     │

│   │социальной доплаты к пенсии                     │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 8 │Государственная  услуга  по  предоставлению  мер│Комитет по социальной│

│   │социальной  поддержки  в  виде   выдачи   единых│защите населения     │

│   │социальных  проездных  билетов  для  проезда   в│Ленинградской области│

│   │автомобильном  транспорте   общего   пользования│                     │

│   │городского     и     пригородного      сообщения│                     │

│   │Санкт-Петербурга   и    Ленинградской    области│                     │

│   │отдельным категориям граждан                    │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│ 9 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │социального пособия и возмещению стоимости услуг│защите населения     │

│   │по   погребению   умерших   граждан    отдельных│Ленинградской области│

│   │категорий                                       │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│10 │Государственная  услуга   по   выдаче   карточек│Комитет по социальной│

│   │транспортного    обслуживания     установленного│защите населения     │

│   │образца   отдельным   категориям   граждан   для│Ленинградской области│

│   │оформления  проездного  документа  (билета)   на│                     │

│   │железнодорожном     транспорте      пригородного│                     │

│   │сообщения                                       │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│11 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │ежемесячной     денежной     выплаты      лицам,│защите населения     │

│   │проработавшим в тылу в период  с  22  июня  1941│Ленинградской области│

│   │года по 9 мая 1945 года не менее шести  месяцев,│                     │

│   │исключая    периоды    работы    на     временно│                     │

│   │оккупированных    территориях     СССР,     либо│                     │

│   │награжденным  орденами  и   медалями   СССР   за│                     │

│   │самоотверженный   труд    в    период    Великой│                     │

│   │Отечественной войны, ветеранам труда  и  жертвам│                     │

│   │политических репрессий                          │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│12 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │социального  обслуживания  несовершеннолетним  и│защите населения     │

│   │семьям с детьми, находящимся в трудной жизненной│Ленинградской области│

│   │ситуации,     в     отделениях      профилактики│                     │

│   │безнадзорности несовершеннолетних               │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│13 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │реабилитационных  услуг  инвалидам  и  лицам   с│защите населения     │

│   │ограниченными  возможностями  трудоспособного  и│Ленинградской области│

│   │старше трудоспособного возраста, предоставляемых│                     │

│   │в отделениях социальной реабилитации на условиях│                     │

│   │дневного или стационарного пребывания           │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│14 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │полустационарного    социального    обслуживания│защите населения     │

│   │(временного   приюта)   в    условиях    ночного│Ленинградской области│

│   │пребывания   лицам   без   определенного   места│                     │

│   │жительства                                      │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│15 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │полустационарного    социального    обслуживания│защите населения     │

│   │гражданам  пожилого  возраста  и   инвалидам   в│Ленинградской области│

│   │отделениях дневного пребывания                  │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│16 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │стационарного   социального    обслуживания    в│защите населения     │

│   │стационарных   отделениях   гражданам   пожилого│Ленинградской области│

│   │возраста и инвалидам                            │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│17 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │социально-медицинского  обслуживания   на   дому│защите населения     │

│   │гражданам пожилого возраста и инвалидам         │Ленинградской области│

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│18 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │ежемесячной  компенсации  в   возмещение   вреда│защите населения     │

│   │гражданам,      подвергшимся       радиационному│Ленинградской области│

│   │воздействию                                     │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│19 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │денежной компенсации расходов на бензин, ремонт,│защите населения     │

│   │техническое обслуживание транспортных средств  и│Ленинградской области│

│   │запасные  части  к  ним   отдельным   категориям│                     │

│   │инвалидов, приобретшим право   на      получение│                     │

│   │указанной компенсации до 1 января 2005 года     │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│20 │Государственная услуга по предоставлению  членам│Комитет по социальной│

│   │семей  погибших   (умерших)   военнослужащих   и│защите населения     │

│   │сотрудников   некоторых   федеральных    органов│Ленинградской области│

│   │исполнительной власти компенсационных  выплат  в│                     │

│   │связи с расходами  по  оплате  жилых  помещений,│                     │

│   │коммунальных и других видов услуг               │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│21 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │социального обслуживания детям-инвалидам и детям│защите населения     │

│   │с  ограниченными  возможностями   в   отделениях│Ленинградской области│

│   │дневного пребывания                             │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│22 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │социального обслуживания детям-инвалидам и детям│защите населения     │

│   │с  ограниченными  возможностями  в  стационарных│Ленинградской области│

│   │отделениях                                      │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│23 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │денежной  компенсации  на   оплату   топлива   и│защите населения     │

│   │транспортных услуг для доставки этого топлива, а│Ленинградской области│

│   │также   оплаты   баллонного    газа    отдельным│                     │

│   │категориям  граждан,  проживающих  в  домах,  не│                     │

│   │имеющих центрального отопления и газоснабжения  │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│24 │Государственная  услуга  по  предоставлению  мер│Комитет по социальной│

│   │социальной поддержки в виде ежемесячных денежных│защите населения     │

│   │компенсаций  части  расходов  по  оплате  жилого│Ленинградской области│

│   │помещения  и  коммунальных  услуг,   оказываемых│                     │

│   │гражданам,      подвергшимся       радиационному│                     │

│   │воздействию     вследствие     катастрофы     на│                     │

│   │Чернобыльской АЭС,  аварии  на  производственном│                     │

│   │объединении   "Маяк",   ядерных   испытаний   на│                     │

│   │Семипалатинском   полигоне,   и   гражданам   из│                     │

│   │подразделений особого риска, а  также  отдельным│                     │

│   │категориям  граждан   из   числа   ветеранов   и│                     │

│   │инвалидов, проживающих в Ленинградской области  │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│25 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │ежемесячной  денежной  компенсации   на   оплату│защите населения     │

│   │жилого   помещения    и    коммунальных    услуг│Ленинградской области│

│   │многодетным семьям                              │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│26 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │ежемесячной денежной компенсации части  расходов│защите населения     │

│   │по оплате жилого помещения и коммунальных  услуг│Ленинградской области│

│   │ветеранам труда, жертвам политических  репрессий│                     │

│   │и специалистам  бюджетной  сферы,  работающим  и│                     │

│   │проживающим  в  сельской  местности  и  поселках│                     │

│   │городского типа                                 │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│27 │Государственная услуга по предоставлению пособия│Комитет по социальной│

│   │на погребение членам семей или лицам, взявшим на│защите населения     │

│   │себя  погребение  умерших  инвалидов  вследствие│Ленинградской области│

│   │радиационного воздействия                       │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│28 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │компенсации   семьям   за   потерю    кормильца,│защите населения     │

│   │участвовавшего в ликвидации  последствий  аварии│Ленинградской области│

│   │на Чернобыльской АЭС                            │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│29 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │компенсационной    выплаты     нетрудоустроенным│защите населения     │

│   │женщинам, имеющим детей в возрасте до трех  лет,│Ленинградской области│

│   │уволенным в связи с ликвидацией организации     │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│30 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │ежемесячного пособия на ребенка военнослужащего,│защите населения     │

│   │проходящего военную службу по призыву           │Ленинградской области│

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│31 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │единовременного    пособия    беременной    жене│защите населения     │

│   │военнослужащего, проходящего военную  службу  по│Ленинградской области│

│   │призыву (при беременности не менее 180 дней)    │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│32 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │государственной  социальной  помощи   малоимущим│защите населения     │

│   │семьям   и   малоимущим   одиноко    проживающим│Ленинградской области│

│   │гражданам в Ленинградской области, находящимся в│                     │

│   │трудной    жизненной    ситуации,     в     виде│                     │

│   │единовременных    денежных     выплат     и(или)│                     │

│   │натуральной помощи                              │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│33 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │субсидий   на   оплату   жилого   помещения    и│защите населения     │

│   │коммунальных услуг гражданам                    │Ленинградской области│

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│34 │Государственная  услуга  по  предоставлению  мер│Комитет по социальной│

│   │социальной поддержки многодетным семьям  в  виде│защите населения     │

│   │ежегодной денежной  компенсации  на  каждого  из│Ленинградской области│

│   │детей,   обучающихся    в    общеобразовательных│                     │

│   │учреждениях  (но   не   старше   18   лет),   на│                     │

│   │приобретение  комплекта  детской  (подростковой)│                     │

│   │одежды для посещения школьных занятий,  а  также│                     │

│   │школьно-письменных принадлежностей              │                     │

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│35 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │стационарного социального обслуживания в детских│защите населения     │

│   │домах-интернатах для умственно отсталых детей   │Ленинградской области│

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│36 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │стационарного   социального    обслуживания    в│защите населения     │

│   │психоневрологических интернатах                 │Ленинградской области│

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│37 │Государственная   услуга    по    предоставлению│Комитет по социальной│

│   │стационарного   социального    обслуживания    в│защите населения     │

│   │домах-интернатах для престарелых и инвалидов    │Ленинградской области│

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

│38 │Государственная   услуга   по    государственной│Управление записи    │

│   │регистрации смерти                              │актов гражданского   │

│   │                                                │состояния            │

│   │                                                │Ленинградской области│

├───┼────────────────────────────────────────────────┼─────────────────────┤

    КонсультантПлюс: примечание.

    Нумерация пунктов дана в соответствии с официальным текстом документа.

│40 │Государственная услуга по назначению  и  выплате│Комитет общего и     │

│   │единовременного пособия при передаче ребенка  на│профессионального    │

│   │воспитание в семью                              │образования          │

│   │                                                │Ленинградской области│

└───┴────────────────────────────────────────────────┴─────────────────────┘

УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правительства

Ленинградской области

от 30.11.2011 N 411

(приложение 3)

ТИПОВАЯ (РЕКОМЕНДУЕМАЯ) ФОРМА

ТЕХНОЛОГИЧЕСКОЙ КАРТЫ МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

                                                           (Титульный лист)

                                                                 Утверждена

                                                                   приказом

                                               ____________________________

                                               (наименование органа власти)

                                                _________________ 20__ года

                           Технологическая карта

                     межведомственного взаимодействия

             при предоставлении государственной услуги (ТКМВ)

         _________________________________________________________

                   (наименование государственной услуги)

                   Правовые акты, определяющие основание

           и порядок предоставления государственной услуги*<1>

           ____________________________________________________

                   (наименование государственной услуги)

--------------------------------

<1> Указываются полное наименование и реквизиты правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, включая административный регламент предоставления государственной услуги.

Таблица 1. Перечень органов власти (организаций),

участвующих в заполнении полей ТКМВ**

	N 
п/п
	Наименование органа 
власти (организации)
	Роль органа 
власти    
(организации)
	Фамилия, имя,
отчество и   
должность    
лица, ответ- 
ственного за 
формирование 
ТКМВ         
	Адрес   
электронной
почты   
	Контакт-
ный     
телефон 

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Таблица 2. Перечень подуслуг*

	N 
п/п
	Наименование
подуслуги  
	Срок предоставления
подуслуги     
	Номер  
таблицы с
описанием
подуслуги
	Номера таблиц с описанием 
межведомственных запросов,
планируемых к реализации 
(реализуемых) в рамках  
подуслуги         

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Таблица 2.n. Описание подуслуги n*

	N 
п/п
	Наименование 
документа,  
требуемого для
предоставления
подуслуги   
	Способ 
оптими-
зации  
порядка
получе-
ния до-
кумента
	Содер-
жание 
опти- 
миза- 
ции   
	Орган власти 
(организация),
ответственный 
за      
предоставление
документа   
	Подразделение 
органа власти 
(организации),
ответственного
за      
предоставление
документа   
***      
	Соответ- 
ствующие 
пункты   
планов   
внесения 
изменений
в право- 
вые акты 
**       

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Таблица 3. Перечень запросов**

	N 
п/п
	Наиме-
нова- 
ние   
под-  
услуги
	Наимено-
вание   
запраши-
ваемого 
докумен-
та (со- 
вокуп-  
ности   
сведе-  
ний)    
	Наиме-
нова- 
ние   
запро-
са    
	Цель
зап-
роса
	Внешние
зависи-
мости  
при    
выпол- 
нении  
запроса
	Внут- 
ренние
зави- 
симос-
ти при
выпол-
нении 
запро-
са    
	Орган 
власти
(орга-
низа- 
ция), 
ответ-
ствен-
ный   
за на-
прав- 
ление 
запро-
са    
	Долж- 
ности 
лиц,  
ответ-
ствен-
ных   
за на-
прав- 
ление 
запро-
са    
	Орган 
власти
(орга-
низа- 
ция), 
ответ-
ствен-
ный за
на-   
прав- 
ление 
ответа
на    
запрос
	Долж- 
ности 
лиц,  
ответ-
ствен-
ных за
на-   
прав- 
ление 
ответа
на    
запрос
***  

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 3.1.n.m. Описание запроса n.m: общее описание*

	1. Наименование запроса                               
	

	2. Наименование органа власти (организации),          
ответственного за направление запроса                 
	

	3. Наименование органа власти (организации), в адрес  
которого направляется запрос                          
	

	4. Указание на реквизиты и на положения нормативного  
правового акта, в котором установлено требование о    
предоставлении необходимого для предоставления услуги 
документа и(или) информации                           
	

	5. Наименование запрашиваемого документа (совокупности
сведений)                                             
	

	6. Способы удостоверения лица, направившего запрос, и 
удостоверения неизменности запроса                    
	

	7. Способ направления запроса                         
	

	7.1. Детализация способа направления запроса          
	


Таблица 3.2.n.m. Описание запроса n.m: состав сведений**

	N 
п/п
	Описание сведений, передаваемых
в составе запроса       
	Тип данных    
	Источник данных* 

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица 4.1.n.m. Описание ответа на запрос n.m:

общее описание***

	1. Наименование запроса                              
	

	2. Наименование органа власти (организации),         
ответственного за направление запроса                
	

	3. Наименование органа власти (организации),         
ответственного за направление ответа на запрос       
	

	4. Наименование направляемого документа (совокупности
сведений)                                            
	

	5. Способы удостоверения лица, направившего ответ на 
запрос, и удостоверения неизменности ответа          
	

	6. Способ направления ответа на запрос               
	

	6.1. Детализация способа направления ответа на запрос
	

	7. Срок направления ответа на запрос                 
	


Таблица 4.2.n.m. Описание ответа на запрос n.m:

состав сведений**

	N 
п/п
	Описание сведений, передаваемых в 
составе ответа на запрос     
	Тип данных  
	Источник данных  
***        

	
	
	
	

	
	
	
	


Таблица 5. Правила обмена данными в рамках межведомственного

и(или) межуровневого взаимодействия**

	N 
п/п
	Описание запроса*                
	Описание ответа на запрос***  

	
	Наимено-
вание   
запроса 
	Орган   
власти  
(органи-
зация), 
ответст-
венный  
за на-  
правле- 
ние     
запроса 
	Орган   
власти  
(органи-
зация), 
ответст-
венный  
за на-  
правле- 
ние     
ответа  
на      
запрос  
	Срок 
на-  
прав-
ления
за-  
проса
	Способ 
направ-
ления  
запроса
	Пере- 
чень  
све-  
дений,
пере- 
дава- 
емых в
соста-
ве за-
проса 
	Срок 
на-  
прав-
ления
отве-
та на
за-  
прос 
	Способ 
направ-
ления  
ответа 
на     
запрос 
	Пере- 
чень  
све-  
дений,
пере- 
дава- 
емых в
отве- 
те на 
запрос
	Пере- 
чень  
све-  
дений,
пере- 
дава- 
емых в
виде  
прило-
женных
доку- 
ментов
	Ис- 
точ-
ник 
дан-
ных 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Таблица 6. План внесения изменений в правовые акты

потребителя данных*

	N 
п/п
	Наименование
правового  
акта    
	Номера статей    
и пунктов,     
подлежащих изменению
	Содержание
изменений 
	Срок   
исполнения
	Ответственный

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Таблица 7. План внесения изменений в правовые акты

поставщиков данных***

	N 
п/п
	Наименование
правового  
акта    
	Номера статей    
и пунктов, подлежащих
изменению      
	Содержание
изменений 
	Срок   
исполнения
	Ответственный

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Таблица 8. План технической реализации межведомственного

и(или) межуровневого информационного взаимодействия**

	N 
п/п
	Наименование
мероприятия 
	Содержание
работ   
	Наименование запроса, 
в рамках реализации  
которого проводится  
мероприятие      
	Дата 
начала
работ 
	Дата  
завер-
шения 
работ 
	Ответст-
венный  

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЕН

постановлением Правительства

Ленинградской области
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(приложение 4)

ПОРЯДОК

РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИХ КАРТ

МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ОРГАНАМИ ИСПОЛНИТЕЛЬНОЙ ВЛАСТИ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ И ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ

ИМ ГОСУДАРСТВЕННЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ И ГОСУДАРСТВЕННЫМИ

УНИТАРНЫМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке, согласованию, экспертизе и утверждению технологических карт межведомственного взаимодействия для государственных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Ленинградской области и подведомственными им государственными учреждениями и государственными унитарными предприятиями.

1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия:

потребитель данных - орган власти (организация), предоставляющий государственную услугу и запрашивающий документы (сведения), необходимые для предоставления государственной услуги, у других органов власти (организаций);

поставщик данных - орган власти (организация), располагающий документами (сведениями), необходимыми для предоставления государственной услуги, и обеспечивающий их предоставление потребителю данных по запросу в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

технологическая карта межведомственного взаимодействия (ТКМВ) - документ, содержащий описание порядка предоставления государственной услуги, сведения о составе документов, необходимых для предоставления государственной услуги, сведения о поставщиках данных и потребителях данных, формах и содержании межведомственного взаимодействия в рамках предоставления государственной услуги, подлежащий согласованию с поставщиками данных, необходимых в процессе межведомственного взаимодействия;

подуслуга - сценарий предоставления государственной услуги, который характеризуется уникальными требованиями по крайней мере по одному из параметров: различные требования по предоставлению государственной услуги для разных категорий заявителей, различные требования по составу пакета необходимых документов для разных сценариев предоставления государственной услуги, различные сценарии результатов предоставления государственной услуги;

запрос - обращение потребителя данных к единственному поставщику данных в рамках предоставления подуслуги с требованием о предоставлении документов (сведений), находящихся в распоряжении поставщика данных.

1.3. ТКМВ формируются для каждой государственной услуги, в отношении которой планируется проведение работ по межведомственному и(или) межуровневому информационному взаимодействию.

1.4. Ответственным за разработку, обеспечение согласования и экспертизы, а также за утверждение ТКМВ является потребитель данных.

1.5. Все поля таблиц ТКМВ подлежат обязательному заполнению.

1.6. Конфликтные ситуации, возникающие в процессе согласования и экспертизы ТКМВ, подлежат рассмотрению на заседании рабочей группы по организации межведомственного и(или) межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области, образованной постановлением Губернатора Ленинградской области от 26 августа 2011 года N 80-пг.

2. Порядок разработки и согласования ТКМВ

2.1. Потребитель данных заполняет все таблицы (поля таблиц) ТКМВ, наименования которых отмечены символами "*" и "**".

2.2. После заполнения таблиц (полей таблиц) потребитель данных направляет ТКМВ на согласование поставщикам данных.

2.3. Поставщик данных:

изучает содержание таблиц (полей таблиц) ТКМВ, заполненных потребителем данных, при необходимости подготавливает предложения по внесению изменений в таблицы (поля таблиц);

заполняет таблицы (поля таблиц) ТКМВ, отмеченные символом "***";

согласует ТКМВ в срок не более трех рабочих дней;

направляет заполненную ТКМВ с предложениями по внесению изменений в таблицы (поля таблиц) потребителю данных.

2.4. Потребитель данных:

изучает содержание таблиц (полей таблиц) ТКМВ, заполненных поставщиком данных;

рассматривает предложения поставщика данных по внесению изменений в таблицы (поля таблиц) ТКМВ;

направляет ТКМВ на повторное согласование поставщику данных;

обеспечивает урегулирование возникших в процессе согласования ТКМВ разногласий с поставщиком данных;

в случае невозможности урегулирования возникших в процессе согласования ТКМВ разногласий с поставщиком данных формирует таблицу разногласий по технологической карте межведомственного взаимодействия (ТКМВ) по государственной услуге по форме согласно приложению к настоящему Порядку и направляет с сопроводительным письмом секретарю рабочей группы по организации межведомственного и(или) межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области для рассмотрения на очередном заседании рабочей группы;

после согласования ТКМВ со всеми поставщиками данных завершает формирование ТКМВ в единый документ с учетом информации, полученной от поставщиков данных.

2.5. В части сведений, включенных в Перечень базовых государственных информационных ресурсов, используемых при предоставлении государственных или муниципальных услуг (исполнении государственных или муниципальных функций), утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2011 года N 654-р, ТКМВ заполняется на основе данных указанного перечня и не подлежит согласованию с поставщиком данных.

2.6. После завершения согласования ТКМВ с поставщиками данных и формирования единой ТКМВ с учетом информации, полученной от поставщиков данных, потребитель данных направляет ТКМВ в юридический комитет Администрации Ленинградской области для согласования плана внесения изменений в правовые акты потребителя данных, а также в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области и комитет по телекоммуникациям и информатизации Ленинградской области на экспертизу.

3. Заполнение таблиц ТКМВ

3.1. Заполнение таблицы 1 "Перечень органов власти (организаций), участвующих в заполнении полей ТКМВ"

Каждый участник работ по подготовке ТКМВ указывает наименование органа власти (организации), который он представляет, роль органа власти (организации) в рассматриваемом взаимодействии (потребитель данных или поставщик данных), свои фамилию, имя, отчество, должность и контактные данные.

3.2. Заполнение таблицы 2 "Перечень подуслуг"

Потребитель данных:

перечисляет подуслуги, входящие в состав рассматриваемой государственной услуги;

указывает срок предоставления каждой подуслуги;

указывает номера таблиц, в которых будут описаны подуслуги и запросы.

3.3. Заполнение таблицы 2.n "Описание подуслуги n"

3.3.1. Таблица заполняется в отношении каждой подуслуги, представленной в таблице 2 "Перечень подуслуг", символ "n" обозначает порядковый номер подуслуги в таблице 2 "Перечень подуслуг".

3.3.2. Потребитель данных:

перечисляет документы, необходимые для получения государственной услуги. В перечень включаются все документы: подлежащие и не подлежащие получению по каналам межведомственного и межуровневого взаимодействия, признанные избыточными, планируемые к применению, документы, на данный момент получаемые по каналам межведомственного и межуровневого взаимодействия, и т.д.;

для каждого документа указывает, каким способом будет оптимизирован порядок его получения, если такая оптимизация планируется, с использованием следующих кодов:

1 - оптимизация не планируется,

2 - документ планируется к получению по каналам межведомственного взаимодействия,

3 - документ будет исключен из перечня необходимых для предоставления государственной услуги,

4 - документ будет заменен другими документами (сведениями),

5 - документ заменит исключенный документ и будет предоставлен заявителем,

6 - документ заменит исключенный документ и планируется к получению по каналам межведомственного взаимодействия;

дает краткое описание основания и содержания планируемой оптимизации (с указанием, почему было принято соответствующее решение, какие именно изменения планируются в составе сведений, и т.д.);

указывает орган власти (организацию), ответственный за предоставление документа, подлежащего получению по каналам межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия, для документов, которые планируется получать по таким каналам (а также для документов, на данный момент получаемых по таким каналам).

3.3.3. Поставщик данных указывает, находится ли документ в распоряжении центрального аппарата (указывается код "1") или в распоряжении территориальных представительств указанного органа (организации) (указывается код "2"). В случае если орган власти (организация) не располагает сетью территориальных представительств, следует выбрать вариант ответа "центральный аппарат".

3.3.4. Потребитель данных и поставщик данных указывают ссылки на планы внесения изменений в правовые акты (это можно сделать после заполнения всех прочих таблиц и формирования окончательного плана внесения изменений в правовые акты).

3.4. Заполнение таблицы 3 "Перечень запросов"

3.4.1. Нумерация строк таблицы подразумевает указание в первом разряде номера подуслуги, в рамках которой направляется запрос (в соответствии с данными таблицы 2 "Перечень подуслуг"), во втором разряде (через точку) - номера запроса.

3.4.2. Потребитель данных:

формирует полный перечень запросов, направляемых в рамках межведомственного взаимодействия при предоставлении каждой подуслуги;

указывает наименование подуслуг и документов (сведений) для каждого запроса, при этом для каждой подуслуги необходимо сформировать столько строк, сколько документов в рамках указанной подуслуги подлежит получению по каналам межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия;

указывает наименование запроса. Наименование запроса будет использоваться вместо полного перечисления атрибутов запроса (наименование подуслуги, документа, ответственных органов и т.д.), поэтому желательно выбрать наименование, которое позволит отличить указанный запрос от иных запросов в рамках анализируемой государственной услуги;

указывает цель запроса, используя коды:

1 - регистрация волеизъявления,

2 - идентификация, удостоверение,

3 - подтверждение, разрешение,

4 - иное;

описывает внешние зависимости для каждого запроса, если запрос не может быть направлен до получения ответа на какой-либо иной запрос, направляемый в рамках указанной подуслуги. При этом необходимо указать номер и наименование запроса, от которого зависит возможность направления указанного запроса;

описывает внутренние зависимости для каждого запроса, если указанный запрос не может быть направлен до выполнения каких-либо процедур в рамках предоставления подуслуги, при этом необходимо перечислить такие процедуры и сроки их выполнения;

указывает наименование органа власти (организации), ответственного за направление запроса, то есть потребителя данных, и должность лица, ответственного за направление запроса;

указывает наименование органа власти (организации), ответственного за направление ответа на запрос, то есть поставщика данных.

3.4.3. Поставщик данных указывает должность лица, ответственного за направление ответа на адресованный ему запрос.

3.5. Заполнение таблицы 3.1.n.m "Описание запроса n.m: общее описание"

3.5.1. Таблица заполняется в отношении каждого запроса из таблицы 3 "Перечень запросов", символы "n.m" обозначают порядковый номер запроса в таблице 3 "Перечень запросов".

3.5.2. Потребитель данных заполняет все поля таблицы, учитывая следующее:

наименование запроса в таблице должно совпадать с наименованием указанного запроса в таблице 3 "Перечень запросов";

в качестве способов удостоверения лица, направившего запрос, и удостоверения неизменности запроса могут использоваться электронная цифровая подпись, логин и пароль в системе межведомственного электронного взаимодействия, собственноручная подпись на документе на бумажном носителе;

для указания способа направления запроса используются коды:

1 - по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия,

2 - по иным электронным каналам,

3 - по почте,

4 - по факсу,

5 - курьером,

6 - другой способ или сочетание способов;

если в поле "7. Способ направления запроса" проставлен код "2" или "6", в поле "7.1. Детализация способа направления запроса" следует дать развернутое описание планируемого способа предоставления данных.

3.6. Заполнение таблицы 3.2.n.m "Описание запроса n.m: состав сведений"

3.6.1. Таблица заполняется в отношении каждого запроса из таблицы 3 "Перечень запросов", символы "n.m" обозначают порядковый номер запроса в таблице 3 "Перечень запросов".

3.6.2. Потребитель данных:

описывает сведения, передаваемые в составе запроса, перечислив все данные, необходимые для выполнения запроса и передаваемые в составе запроса. Данные, передаваемые в составе различных полей, описываются отдельно (например, запрос может содержать сведения о заявителе и включать поля: страховой номер индивидуального лицевого счета, место жительства, паспортные данные и т.п.);

указывает тип данных с использованием кодов:

1 - значение из контролируемого справочника (контролируемость данных подразумевает, что перечень допустимых значений строго определен),

2 - неконтролируемое значение,

3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя),

4 - описание приложенных материалов.

При выборе кода "1" необходимо указать наименование справочника, при выборе кода "4" следует описать тип и объем данных (например, формат, число и предельный объем файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка);

описывает источник данных путем использования кодов:

1 - данные представлены заявителем в составе заявления,

2 - данные хранятся в автоматизированной информационной системе органа власти (организации), ответственного за предоставление государственной услуги;

3 - данные хранятся в составе документов на бумажном носителе (картотек) в органе власти (организации), ответственном за предоставление государственной услуги;

4 - данные получены в ходе межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия.

При выборе кода "2" или "3" необходимо указать полное наименование правового акта, определяющего порядок ведения соответствующего информационного ресурса, при выборе кода "4" следует указать номер и наименование запроса, в рамках которого получены данные. Если данные хранятся в автоматизированной информационной системе, необходимо указать ее наименование.

3.7. Заполнение таблицы 4.1.n.m "Описание ответа на запрос n.m.: общее описание"

3.7.1. Таблица заполняется в отношении каждого запроса из таблицы 3 "Перечень запросов", символы "n.m" обозначают порядковый номер запроса в таблице 3 "Перечень запросов".

3.7.2. Поставщик данных заполняет все поля указанной таблицы, учитывая следующее:

наименование запроса в таблице должно совпадать с наименованием указанного запроса в таблице 3 "Перечень запросов";

наименование направляемого документа (совокупности сведений) должно совпадать с аналогичным полем в таблице 3 "Перечень запросов";

в качестве способов удостоверения лица, направившего запрос, и удостоверения неизменности запроса могут использоваться электронная цифровая подпись, логин и пароль в системе межведомственного электронного взаимодействия, собственноручная подпись на документе на бумажном носителе;

для указания способа направления ответа на запрос используются коды:

1 - по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия,

2 - по иным электронным каналам,

3 - по почте,

4 - по факсу,

5 - курьером,

6 - другой способ или сочетание способов;

если в поле "6. Способ направления ответа на запрос" проставлен код "2" или "6", в поле "6.1. Детализация способа направления ответа на запрос" следует дать развернутое описание планируемого способа предоставления данных.

3.8. Заполнение таблицы 4.2.n.m "Описание ответа на запрос n.m: состав сведений"

3.8.1. Таблица заполняется в отношении каждого запроса из таблицы 3 "Перечень запросов", символы "n.m" обозначают порядковый номер запроса в таблице 3 "Перечень запросов".

3.8.2. Заполнение таблицы производится аналогично заполнению таблицы 3.2.n.m "Описание запроса n.m: состав сведений", однако поле "Источник данных" подлежит заполнению поставщиком данных.

3.9. Заполнение таблицы 5 "Правила обмена данными в рамках межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия"

3.9.1 Таблица включает обобщенное описание правил взаимодействия при направлении данных от потребителя данных к поставщику данных (левая часть таблицы), от поставщика данных к потребителю данных (правая часть таблицы).

3.9.2. Таблица заполняется потребителем данных после того, как потребитель данных и поставщики данных заполнили все прочие формы и согласовали их.

3.9.3 Левая и правая части таблицы заполняются на основании данных таблицы 3 "Перечень запросов", таблицы 3.1.n.m "Описание запроса n.m: общее описание", таблицы 3.2.n.m "Описание запроса n.m: состав сведений", таблицы 4.1.n.m "Описание ответа на запрос n.m: общее описание", таблицы 4.2.n.m "Описание ответа на запрос n.m: состав сведений".

3.9.4. При заполнении таблицы определяются последовательность направления запросов и указываются запросы в порядке, в котором будет осуществляться их направление. С этой целью анализируются:

данные, содержащиеся в полях "Внешние зависимости при выполнении запросов" и "Внутренние зависимости при выполнении запросов" таблицы 3 "Перечень запросов";

данные, содержащиеся в поле "Срок направления ответа на запрос" таблицы 4.1.n.m "Описание ответа на запрос n.m: общее описание". При этом следует учитывать, что срок направления ответа на запрос исчисляется с момента получения запроса поставщиком данных и не включает срок, необходимый для получения направленного запроса потребителем данных.

3.10. Заполнение таблицы 6 "План внесения изменений в правовые акты потребителя данных" и таблицы 7 "План внесения изменений в правовые акты поставщиков данных"

3.10.1. Мероприятиями планов предусматриваются снятие правовых ограничений и несоответствий, выявленных при проектировании запросов, а также формирование правовых механизмов реализации межведомственного и межуровневого взаимодействия.

3.10.2. Таблица 6 "План внесения изменений в правовые акты потребителя данных" заполняется потребителем данных. При подготовке плана следует указать, какие именно изменения планируется внести в подлежащие изменению правовые акты.

3.10.3. Таблица 7 "План внесения изменений в правовые акты поставщиков данных" заполняется поставщиками данных и включает мероприятия по внесению изменений в правовые акты всеми поставщиками данных в рамках указанной государственной услуги. При подготовке плана следует указать, какие именно изменения планируется внести в подлежащие изменению правовые акты.

3.11. Заполнение таблицы 8 "План технической реализации межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия"

Таблица заполняется потребителем данных и содержит следующие виды работ:

1) организационная часть:

определение ресурсов, необходимых для реализации проекта,

составление планов-графиков реализации,

постановка задач по доработке информационных систем,анализ информационных систем,

постановка задач в соответствии с ТКМВ и техническими требованиями системы межведомственного электронного взаимодействия;

2) доработка информационных систем;

3) паспортизация сервисов информационных систем (описание разработанных сервисов);

4) регистрация сервисов в реестре сервисов системы межведомственного электронного взаимодействия;

5) подключение сервисов к системе межведомственного электронного взаимодействия.

4. Экспертиза ТКМВ

4.1. Органами исполнительной власти Ленинградской области, ответственными за проведение экспертизы ТКМВ, являются Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области и комитет по телекоммуникациям и информатизации Ленинградской области.

4.2. Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области проводит экспертизу ТКМВ на предмет:

соответствия представленной ТКМВ типовой (рекомендуемой) форме технологической карты межведомственного взаимодействия и требованиям настоящего Порядка;

соблюдения при заполнении ТКМВ требований Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

правильности отнесения перечисленных в ТКМВ документов к запрашиваемым в рамках межведомственного взаимодействия.

4.3. Комитет по телекоммуникациям и информатизации Ленинградской области проводит экспертизу плана технической реализации ТКМВ.

4.4. Экспертиза ТКМВ проводится в срок не более пяти рабочих дней со дня получения ТКМВ органом исполнительной власти Ленинградской области, ответственным за проведение экспертизы ТКМВ.

4.5. При выявлении недостатков в заполнении ТКМВ возвращается на доработку.

4.6. После устранения недостатков в заполнении ТКМВ потребитель данных направляет ТКМВ на повторную экспертизу.

4.7. В случае невозможности урегулирования возникших в процессе экспертизы ТКМВ разногласий потребитель данных направляет информацию о неурегулированных разногласиях секретарю рабочей группы по организации межведомственного и(или) межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области для рассмотрения на очередном заседании рабочей группы.

5. Утверждение ТКМВ

5.1. ТКМВ утверждается приказом потребителя данных.

5.2. Утверждение ТКМВ производится после завершения согласования с юридическим комитетом Администрации Ленинградской области плана внесения изменений в правовые акты потребителя данных, а также после получения положительных заключений на ТКМВ от органов исполнительной власти Ленинградской области, ответственных за проведение экспертизы ТКМВ.

5.3. Потребитель данных в течение трех рабочих дней со дня утверждения ТКМВ направляет копии приказа об утверждении ТКМВ в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области и в комитет по телекоммуникациям и информатизации Ленинградской области.

5.4. Потребитель данных и поставщик данных в течение 30 дней со дня утверждения ТКМВ вносят изменения в правовые акты в соответствии с ТКМВ.

5.5. Потребитель данных в течение 30 дней со дня утверждения ТКМВ заключает соглашения о взаимодействии с поставщиками данных в соответствии с ТКМВ.

Приложение

к Порядку...

(Форма)

                            Таблица разногласий

         по технологической карте межведомственного взаимодействия

                     (ТКМВ) по государственной услуге

               ____________________________________________

                   (наименование государственной услуги)

Потребитель данных ________________________________________________________

Поставщик данных __________________________________________________________
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	Вариант   
поставщика  
данных    
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УТВЕРЖДЕН

постановлением Правительства

Ленинградской области

от 30.11.2011 N 411

(приложение 5)

ПОРЯДОК

РАЗРАБОТКИ И УТВЕРЖДЕНИЯ ТЕХНОЛОГИЧЕСКИХ КАРТ

МЕЖВЕДОМСТВЕННОГО ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ,

ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ

И ПОДВЕДОМСТВЕННЫМИ ИМ МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ

И МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УНИТАРНЫМИ ПРЕДПРИЯТИЯМИ В РАМКАХ

ПЕРЕДАННЫХ ОТДЕЛЬНЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ПОЛНОМОЧИЙ

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ И ПРЕДМЕТА ВЕДЕНИЯ СУБЪЕКТА

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает требования к разработке, согласованию, экспертизе и утверждению технологических карт межведомственного взаимодействия для государственных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления и подведомственными им муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями в рамках переданных отдельных государственных полномочий Ленинградской области и предмета ведения субъекта Российской Федерации.

1.2. В настоящем Порядке используются следующие понятия:

потребитель данных - орган местного самоуправления, муниципальное учреждение или муниципальное унитарное предприятие, предоставляющее государственную услугу в рамках переданных отдельных государственных полномочий Ленинградской области и предмета ведения Российской Федерации;

поставщик данных - орган власти (организация), располагающий документами (сведениями), необходимыми для предоставления государственной услуги, и обеспечивающий их предоставление потребителю данных по запросу в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

куратор - орган исполнительной власти Ленинградской области, осуществляющий контроль за исполнением органами местного самоуправления отдельных государственных полномочий Ленинградской области;

технологическая карта межведомственного взаимодействия (ТКМВ) - документ, содержащий описание порядка предоставления государственной услуги, сведения о составе документов, необходимых для предоставления государственной услуги, сведения о кураторе, поставщиках данных и потребителях данных, формах и содержании межведомственного взаимодействия в рамках предоставления государственной услуги, подлежащий согласованию с поставщиками данных, необходимых в процессе межведомственного взаимодействия;

подуслуга - сценарий предоставления государственной услуги, который характеризуется уникальными требованиями по крайней мере по одному из параметров: различные требования по предоставлению государственной услуги для разных категорий заявителей, различные требования по составу пакета необходимых документов для разных сценариев предоставления государственной услуги, различные сценарии результатов предоставления государственной услуги;

запрос - обращение потребителя данных к единственному поставщику данных в рамках предоставления подуслуги с требованием о предоставлении документов (сведений), находящихся в распоряжении поставщика данных.

1.3. ТКМВ формируются для каждой государственной услуги, предоставляемой органами местного самоуправления и подведомственными им муниципальными учреждениями и муниципальными унитарными предприятиями в рамках переданных отдельных государственных полномочий Ленинградской области и предмета ведения субъекта Российской Федерации, в отношении которой планируется проведение работ по межведомственному и(или) межуровневому информационному взаимодействию.

1.4. Ответственным за разработку, обеспечение согласования и экспертизы ТКМВ является куратор.

1.5. Ответственным за доработку ТКМВ в соответствии со спецификой предоставления государственной услуги конкретным органом местного самоуправления, за согласование ТКМВ с поставщиками данных и куратором, а также за утверждение ТКМВ является потребитель данных.

1.6. Все поля таблиц ТКМВ подлежат обязательному заполнению.

1.7. Конфликтные ситуации, возникающие в процессе согласования и экспертизы ТКМВ, подлежат рассмотрению на заседании рабочей группы по организации межведомственного и(или) межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области, образованной постановлением Губернатора Ленинградской области от 26 августа 2011 года N 80-пг.

2. Порядок разработки и согласования ТКМВ

2.1. Куратор заполняет все таблицы (поля таблиц) ТКМВ, наименования которых отмечены символами "*" и "**".

2.2. После заполнения таблиц (полей таблиц) куратор направляет ТКМВ на согласование поставщикам данных.

2.3. Поставщик данных:

изучает содержание таблиц (полей таблиц) ТКМВ, заполненных куратором, при необходимости подготавливает предложения по внесению изменений в таблицы (поля таблиц) ТКМВ;

заполняет таблицы (поля таблиц) ТКМВ, отмеченные символами "**" и "***";

согласует ТКМВ в срок не более трех рабочих дней; направляет заполненную ТКМВ с предложениями по внесению изменений в таблицы (поля таблиц) куратору.

2.4. Куратор:

изучает содержание таблиц (полей таблиц) ТКМВ, заполненных поставщиком данных;

рассматривает предложения поставщика данных по внесению изменений в таблицы (поля таблиц) ТКМВ;

направляет ТКМВ на повторное согласование поставщику данных;

обеспечивает урегулирование возникших в процессе согласования ТКМВ разногласий с поставщиком данных;

в случае невозможности урегулирования возникших в процессе согласования ТКМВ разногласий с поставщиком данных формирует таблицу разногласий по технологической карте межведомственного взаимодействия (ТКМВ) по государственной услуге по форме согласно приложению к настоящему Порядку и направляет с сопроводительным письмом секретарю рабочей группы по организации межведомственного и(или) межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области для рассмотрения на очередном заседании рабочей группы;

после согласования ТКМВ со всеми поставщиками данных завершает формирование ТКМВ в единый документ с учетом информации, полученной от поставщиков данных;

обеспечивает проведение экспертизы ТКМВ в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка;

направляет ТКМВ потребителям данных.

2.5. Потребитель данных:

изучает содержание таблиц (полей таблиц) ТКМВ, заполненных поставщиком данных, при необходимости вносит изменения в таблицы (поля таблиц);

согласует заполненную ТКМВ с поставщиками данных и куратором.

2.6. В части сведений, включенных в Перечень базовых государственных информационных ресурсов, используемых при предоставлении государственных или муниципальных услуг (исполнении государственных или муниципальных функций), утвержденный распоряжением Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2011 года N 654-р, ТКМВ заполняется на основе данных указанного перечня и не подлежит согласованию с поставщиком данных.

2.7. После завершения согласования ТКМВ с поставщиками данных и формирования единой ТКМВ с учетом информации, полученной от поставщиков данных, куратор направляет ТКМВ в юридический комитет Администрации Ленинградской области для согласования плана внесения изменений в правовые акты потребителя данных, а также в Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области и комитет по телекоммуникациям и информатизации Ленинградской области на экспертизу.

3. Заполнение таблиц ТКМВ

3.1. Заполнение таблицы 1 "Перечень органов власти (организаций), участвующих в заполнении полей ТКМВ"

Каждый участник работ по подготовке ТКМВ (в том числе орган исполнительной власти Ленинградской области, передавший отдельные государственные полномочия Ленинградской области органам местного самоуправления) указывает наименование органа власти (организации), который он представляет, роль органа власти (организации) в рассматриваемом взаимодействии (куратор, потребитель данных или поставщик данных), свои фамилию, имя, отчество, должность и контактные данные.

3.2. Заполнение таблицы 2 "Перечень подуслуг"

Куратор:

перечисляет все подуслуги, входящие в состав рассматриваемой государственной услуги;

указывает срок предоставления каждой подуслуги;

указывает номера таблиц, в которых будут описаны подуслуги и запросы.

3.3. Заполнение таблицы 2.n "Описание подуслуги n"

3.3.1. Таблица заполняется в отношении каждой подуслуги, представленной в таблице 2 "Перечень подуслуг", символ "n" обозначает порядковый номер подуслуги в таблице 2 "Перечень подуслуг".

3.3.2. Куратор:

перечисляет документы, необходимые для получения государственной услуги. В перечень включаются все документы: подлежащие и не подлежащие получению по каналам межведомственного и межуровневого взаимодействия, признанные избыточными, планируемые к применению, документы, на данный момент получаемые по каналам межведомственного и межуровневого взаимодействия, и т.д.;

для каждого документа указывает, каким способом будет оптимизирован порядок его получения, если такая оптимизация планируется, с использованием следующих кодов:

1 - оптимизация не планируется,

2 - документ планируется к получению по каналам межведомственного взаимодействия,

3 - документ будет исключен из перечня необходимых для предоставления государственной услуги,

4 - документ будет заменен другими документами (сведениями),

5 - документ заменит исключенный документ и будет предоставлен заявителем,

6 - документ заменит исключенный документ и планируется к получению по каналам межведомственного взаимодействия;

дает краткое описание основания и содержания планируемой оптимизации (с указанием, почему было принято соответствующее решение, какие именно изменения планируются в составе сведений, и т.д.);

указывает орган власти (организацию), ответственный за предоставление документа, подлежащего получению по каналам межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия, для документов, которые планируется получать по таким каналам (а также для документов, на данный момент получаемых по таким каналам).

3.3.3. Поставщик данных указывает, находится ли данный документ в распоряжении центрального аппарата (указывается код "1") или в распоряжении территориальных представительств указанного органа (организации) (указывается код "2"). В случае если орган власти (организация) не располагает сетью территориальных представительств, следует выбрать вариант ответа "центральный аппарат".

3.3.4. Куратор, потребитель данных и поставщик данных указывают ссылки на планы внесения изменений в правовые акты (это можно сделать после заполнения всех прочих таблиц и формирования окончательного плана внесения изменений в правовые акты).

3.4. Заполнение таблицы 3 "Перечень запросов"

3.4.1. Нумерация строк таблицы подразумевает указание в первом разряде номера подуслуги, в рамках которой направляется запрос (в соответствии с данными таблицы 2 "Перечень подуслуг"), во втором разряде (через точку) - номера запроса.

3.4.2. Куратор:

формирует полный перечень запросов, направляемых в рамках межведомственного взаимодействия при предоставлении каждой подуслуги;

указывает наименование подуслуг и документов (сведений) для каждого запроса, при этом для каждой подуслуги необходимо сформировать столько строк, сколько документов в рамках указанной подуслуги подлежит получению по каналам межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия;

указывает наименование запроса. Наименование запроса будет использоваться вместо полного перечисления атрибутов запроса (наименование подуслуги, документа, ответственных органов и т.д.), поэтому желательно выбрать наименование, которое позволит отличить указанный запрос от иных запросов в рамках анализируемой государственной услуги;

указывает цель запроса, используя коды:

1 - регистрация волеизъявления,

2 - идентификация, удостоверение,

3 - подтверждение, разрешение,

4 - иное;

описывает внешние зависимости для каждого запроса, если запрос не может быть направлен до получения ответа на какой-либо иной запрос, направляемый в рамках указанной подуслуги. При этом необходимо указать номер и наименование запроса, от которого зависит возможность направления указанного запроса;

описывает внутренние зависимости для каждого запроса, если указанный запрос не может быть направлен до выполнения каких-либо процедур в рамках предоставления подуслуги, при этом необходимо перечислить такие процедуры и сроки их выполнения;

указывает наименование органа власти (организации), ответственного за направление ответа на запрос, то есть поставщика данных.

3.4.3. Поставщик данных указывает должность лица, ответственного за направление ответа на адресованный ему запрос.

3.4.4. Потребитель данных указывает наименование органа власти (организации), ответственного за направление запроса, и должность лица, ответственного за направление запроса.

3.5. Заполнение таблицы 3.1.n.m "Описание запроса n.m: общее описание"

3.5.1. Таблица заполняется в отношении каждого запроса из таблицы 3 "Перечень запросов", символы "n.m" обозначают порядковый номер запроса в таблице 3 "Перечень запросов".

3.5.2. Куратор заполняет все поля таблицы, учитывая следующее:

наименование запроса в таблице должно совпадать с наименованием указанного запроса в таблице 3 "Перечень запросов";

в качестве способов удостоверения лица, направившего запрос, и удостоверения неизменности запроса могут использоваться электронная цифровая подпись, логин и пароль в системе межведомственного электронного взаимодействия, собственноручная подпись на документе на бумажном носителе;

для указания способа направления запроса используются коды:

1 - по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия,

2 - по иным электронным каналам,

3 - по почте,

4 - по факсу,

5 - курьером,

6 - другой способ или сочетание способов;

если в поле "7. Способ направления запроса" проставлен код "2" или "6", в поле "7.1. Детализация способа направления запроса" следует дать развернутое описание планируемого способа предоставления данных.

3.6. Заполнение таблицы 3.2.n.m "Описание запроса n.m: состав сведений"

3.6.1. Таблица заполняется в отношении каждого запроса из таблицы 3 "Перечень запросов", символы "n.m" обозначают порядковый номер запроса в таблице 3 "Перечень запросов".

3.6.2. Куратор:

описывает сведения, передаваемые в составе запроса, перечислив все данные, необходимые для выполнения запроса и передаваемые в составе запроса. Данные, передаваемые в составе различных полей, описываются отдельно (например, запрос может содержать сведения о заявителе и включать поля: страховой номер индивидуального лицевого счета, место жительства, паспортные данные и т.п.);

указывает тип данных с использованием следующих кодов:

1 - значение из контролируемого справочника (контролируемость данных подразумевает, что перечень допустимых значений строго определен),

2 - неконтролируемое значение,

3 - ссылка на приложенные материалы (например, к запросу могут быть приложены фотографии заявителя),

4 - описание приложенных материалов.

При выборе кода "1" необходимо указать наименование справочника, при выборе кода "4" следует описать тип и объем данных (например, формат, число и предельный объем файлов или наименование прилагаемого документа: акт, выписка);

описывает источник данных путем использования кодов:

1 - данные представлены заявителем в составе заявления,

2 - данные хранятся в автоматизированной информационной системе органа власти (организации), ответственного за предоставление государственной услуги,

3 - данные хранятся в составе документов на бумажном носителе (картотек) в органе власти (организации), ответственном за предоставление государственной услуги,

4 - данные получены в ходе межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия.

При выборе кода "2" или "3" необходимо указать полное наименование правового акта, определяющего порядок ведения соответствующего информационного ресурса, при выборе кода "4" следует указать номер и наименование запроса, в рамках которого получены данные. Если данные хранятся в автоматизированной информационной системе, необходимо указать ее наименование.

3.7. Заполнение таблицы 4.1.n.m "Описание ответа на запрос n.m.: общее описание"

3.7.1. Таблица заполняется в отношении каждого запроса из таблицы 3 "Перечень запросов", символы "n.m" обозначают порядковый номер запроса в таблице 3 "Перечень запросов".

3.7.2. Поставщик данных заполняет все поля указанной таблицы, учитывая следующее:

наименование запроса в таблице должно совпадать с наименованием указанного запроса в таблице 3 "Перечень запросов";

наименование направляемого документа (совокупности сведений) должно совпадать с аналогичным полем в таблице 3 "Перечень запросов";

в качестве способов удостоверения лица, направившего запрос, и удостоверения неизменности запроса могут использоваться электронная цифровая подпись, логин и пароль в системе межведомственного электронного взаимодействия, собственноручная подпись на документе на бумажном носителе;

для указания способа направления ответа на запрос используются коды:

1 - по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия,

2 - по иным электронным каналам,

3 - по почте,

4 - по факсу,

5 - курьером,

6 - другой способ или сочетание способов;

если в поле "6. Способ направления ответа на запрос" проставлен код "2" или "6", в поле "6.1. Детализация способа направления ответа на запрос" следует дать развернутое описание планируемого способа предоставления данных.

3.8. Заполнение таблицы 4.2.n.m "Описание ответа на запрос n.m: состав сведений"

3.8.1. Таблица заполняется в отношении каждого запроса из таблицы 3 "Перечень запросов", символы "n.m" обозначают порядковый номер запроса в таблице 3 "Перечень запросов".

3.8.2. Заполнение таблицы производится аналогично заполнению таблицы 3.2.n.m "Описание запроса n.m: состав сведений", однако поле "Источник данных" подлежит заполнению поставщиком данных.

3.9. Заполнение таблицы 5 "Правила обмена данными в рамках межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия"

3.9.1. Таблица включает обобщенное описание правил взаимодействия при направлении данных от потребителя данных к поставщику данных (левая часть таблицы), от поставщика данных к потребителю данных (правая часть таблицы).

3.9.2. Таблица заполняется куратором после того, как куратор и поставщики данных заполнили все прочие формы и согласовали их.

3.9.3. Потребитель данных изучает информацию, представленную в таблице, при необходимости вносит изменения в соответствии со спецификой конкретного органа местного самоуправления и в случае внесения изменений дополнительно согласует ТКМВ с поставщиками данных.

3.9.4. Левая и правая части таблицы заполняются на основании данных таблицы 3 "Перечень запросов", таблицы 3.1.n.m "Описание запроса n.m: общее описание", таблицы 3.2.n.m "Описание запроса n.m: состав сведений", таблицы 4.1.n.m "Описание ответа на запрос n.m: общее описание" и таблицы 4.2.n.m "Описание ответа на запрос n.m: состав сведений".

3.9.5. При заполнении таблицы определяются последовательность направления запросов и указываются запросы в порядке, в котором будет осуществляться их направление. С этой целью анализируются:

данные, содержащиеся в полях "Внешние зависимости при выполнении запросов" и "Внутренние зависимости при выполнении запросов" таблицы 3 "Перечень запросов";

данные, содержащиеся в поле "Срок направления ответа на запрос" таблицы 4.1.n.m "Описание ответа на запрос n.m: общее описание". При этом следует учитывать, что срок направления ответа на запрос исчисляется с момента получения запроса поставщиком данных и не включает срок, необходимый для получения направленного запроса потребителем данных.

3.10. Заполнение таблицы 6 "План внесения изменений в правовые акты потребителя данных" и таблицы 7 "План внесения изменений в правовые акты поставщиков данных"

3.10.1. Мероприятиями планов предусматриваются снятие правовых ограничений и несоответствий, выявленных при проектировании запросов, а также формирование правовых механизмов реализации межведомственного и межуровневого взаимодействия.

3.10.2. Таблица 6 "План внесения изменений в правовые акты куратора и потребителя данных" заполняется куратором и потребителем данных. При подготовке плана следует указать, какие именно изменения планируется внести в подлежащие изменению правовые акты.

3.10.3. Таблица 7 "План внесения изменений в правовые акты поставщиков данных" заполняется поставщиками данных и включает мероприятия по внесению изменений в правовые акты всеми поставщиками данных в рамках указанной государственной услуги. При подготовке плана следует указать, какие именно изменения планируется внести в подлежащие изменению правовые акты.

3.11. Заполнение таблицы 8 "План технической реализации межведомственного и(или) межуровневого взаимодействия"

3.11.1. Таблица заполняется куратором и содержит следующие виды работ:

1) организационная часть:

определение ресурсов, необходимых для реализации проекта,

составление планов-графиков реализации,

постановка задач по доработке информационных систем,

анализ информационных систем,

постановка задач в соответствии с ТКМВ и техническими требованиями системы межведомственного электронного взаимодействия;

2) доработка информационных систем;

3) паспортизация сервисов информационных систем (описание разработанных сервисов);

4) регистрация сервисов в реестре сервисов системы межведомственного электронного взаимодействия;

5) подключение сервисов к системе межведомственного электронного взаимодействия.

3.11.2. Потребитель данных изучает представленную в таблице информацию и вносит изменения в соответствии со спецификой конкретного органа местного самоуправления.

4. Экспертиза ТКМВ

4.1. Органами исполнительной власти Ленинградской области, ответственными за проведение экспертизы ТКМВ, являются Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области и комитет по телекоммуникациям и информатизации Ленинградской области.

4.2. Комитет экономического развития и инвестиционной деятельности Ленинградской области проводит экспертизу ТКМВ на предмет:

соответствия представленной ТКМВ типовой (рекомендуемой) форме технологической карты межведомственного взаимодействия и требованиям настоящего Порядка;

соблюдения при заполнении ТКМВ требований Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

правильности отнесения перечисленных в ТКМВ документов к запрашиваемым в рамках межведомственного взаимодействия.

4.3. Комитет по телекоммуникациям и информатизации Ленинградской области проводит экспертизу плана технической реализации ТКМВ.

4.4. Экспертиза ТКМВ проводится в срок не более пяти рабочих дней со дня получения ТКМВ органом исполнительной власти Ленинградской области, ответственным за проведение экспертизы ТКМВ.

4.5. При выявлении недостатков в заполнении ТКМВ возвращается на доработку.

4.6. После устранения недостатков в заполнении ТКМВ куратор направляет ТКМВ на повторную экспертизу.

4.7. В случае невозможности урегулирования возникших в процессе экспертизы ТКМВ разногласий куратор направляет информацию о неурегулированных разногласиях секретарю рабочей группы по организации межведомственного и(или) межуровневого информационного взаимодействия при предоставлении государственных и муниципальных услуг в Ленинградской области для рассмотрения на очередном заседании рабочей группы.

4.8. После завершения согласования с юридическим комитетом Администрации Ленинградской области плана внесения изменений в правовые акты потребителя данных, а также получения положительных заключений на ТКМВ от всех органов исполнительной власти Ленинградской области, ответственных за проведение экспертизы ТКМВ, куратор направляет ТКМВ потребителям данных.

5. Утверждение ТКМВ

5.1. ТКМВ утверждается приказом потребителя данных.

5.2. Утверждение ТКМВ производится после внесения изменений в ТКМВ потребителем данных в соответствии со спецификой конкретного органа местного самоуправления, согласования ТКМВ с поставщиками данных и куратором.

5.3. Потребитель данных в течение трех рабочих дней со дня утверждения ТКМВ направляет копию приказа об утверждении ТКМВ куратору.

5.4. Куратор, потребитель данных и поставщики данных в течение 30 дней со дня утверждения ТКМВ вносят изменения в правовые акты в соответствии с ТКМВ.

5.5. Потребитель данных в течение 30 дней со дня утверждения ТКМВ заключает соглашения о взаимодействии с поставщиками данных в соответствии с ТКМВ.

5.6. Потребитель данных обеспечивает выполнение плана технической реализации ТКМВ.

Приложение

к Порядку...

(Форма)

                            Таблица разногласий

                по технологической карте межведомственного

              взаимодействия (ТКМВ) по государственной услуге

              _______________________________________________

                   (наименование государственной услуги)

Куратор ___________________________________________________________________

Поставщик данных __________________________________________________________

	N 
п/п
	Наименование
таблицы   
	Наименование поля
таблицы     
	Вариант 
куратора
	Вариант поставщика
данных      
	Примечания

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


УТВЕРЖДЕНА

постановлением Правительства

Ленинградской области

от 30.11.2011 N 411

(приложение 6)

(Форма)

                                                     Вице-губернатору

                                                 Ленинградской области -

                                                  председателю комитета

                                                 экономического развития

                                              и инвестиционной деятельности

                                              _____________________________

                                                   (фамилия, инициалы)

                                  ЗАЯВКА

                   на внесение изменений в постановление

                    Правительства Ленинградской области

                 от "__"_____________ 20__ года N ________

      _______________________________________________________________

                              (наименование)

	N 
п/п
	Структурная единица постановления,  
в которую требуется внести изменения 
	Предлагаемые
изменения  
	Обоснование    
необходимости   
внесения изменений

	
	
	
	

	
	
	
	


Руководитель органа

исполнительной власти

Ленинградской области ___________________     _____________________________

                           (подпись)               (фамилия, инициалы)

