Приложение 1

	                     Адресат:______________________________                                                        __________наименование администрации муниципального района (городского округа)_____________________

Заявитель___________________________                              ___________________________фамилия, имя,  отчество_______________________________

Документ, удостоверяющий личность 

(вид документа, номер, кем и когда выдан)                                 

Адрес заявителя:______________________ _____________________________________

 Контактный телефон:__________________ 


ЗАПРОС 

Все поля обязательны для заполнения 

(в случае отсутствия сведений укажите «не имею»)

	Реквизиты запрашиваемого документа 

(дата, регистрационный номер распорядительного акта, каким органом издан документ)
	

	Название населённого пункта, где находится (находился) земельный участок, дом (квартира),  название улицы, номер дома (на момент принятия решения)
	

	Кому выделялся земельный участок, дом (квартира) (фамилия, имя, отчество)
	

	Дополнительная информация (реквизиты договора о предоставлении земельного участка, договора купли-продажи,  выписки из протокола органа власти, свидетельства о праве постоянного (бессрочного) пользования землёй, акта о выделении земельного участка, свидетельства о государственной регистрации права на недвижимое имущество). 


	

	Документ необходим для представления в  (указать организацию, куда будет передан документ или копия документа)
	

	Фамилия, имя, отчество, паспортные данные представителя физического лица по доверенности (в случае, если заявитель является доверенным лицом) 
	

	Способ получения ответа (поставить отметку)
	
                  Выдать на руки



	
	                  

                  Отправить по почте



	
	                  

                  Выдать по доверенности



	Подпись


	

	Дата составления запроса


	


Информация о персональных данных хранится и обрабатывается с соблюдением российского законодательства о персональных данных. Заполняя данную анкету, Вы даёте согласие на обработку персональных данных

Примерная форма заявления физического лица

Приложение 2

	Адресат:______________________________                                                        __________наименование администрации муниципального района (городского округа)_____________________




ЗАПРОС

Все поля обязательны для заполнения 

(в случае отсутствия сведений укажите «не имею»)

	Реквизиты запрашиваемого документа (дата, регистрационный номер распорядительного акта, каким органом издан документ)
	

	Название населённого пункта, где находится (находился) земельный участок, дом (квартира),  название улицы, номер дома (на момент принятия решения)
	

	Кому выделялся земельный участок, дом (квартира) (фамилия, имя, отчество)
	

	Дополнительная информация (реквизиты договора о предоставлении земельного участка, договора купли-продажи,  выписки из протокола органа власти, свидетельства о государственной регистрации права на недвижимое имущество, другая). 

При наличии технической возможности представить отсканированную копию документа, подтверждающего права владения
	

	Документ необходим для представления в  (указать организацию, куда будет передан документ или копия документа)
	

	Фамилия, имя, отчество, паспортные данные представителя юридического лица по доверенности (в случае, если заявитель является  доверенным лицом)
При наличии технической возможности представить отсканированную копию доверенности


	

	Способ получения ответа (поставить отметку)
	
	 Выдать на руки

	
	
	 Отправить по почте

	
	
	 Выдать по доверенности


Примерная форма заявления юридического лица, оформляется на бланке

Приложение 3

Блок-схема
последовательности действий 
предоставления муниципальной услуги «Выдача архивных справок, архивных выписок и копий архивных документов, подтверждающих право на землю и иные имущественные права»
	Поступление запроса в Администрацию

(Из МФЦ, через ПГУ ЛО,  на личном приёме, по электронным каналам связи, почтовой связью)

	
	

	Регистрация запроса и передача его на исполнение



	
	

	Анализ тематики поступившего запроса



	
	

	

	Поиск архивных документов, необходимых для исполнения запроса, и подготовка ответа заявителю


	
	Направление запроса по принадлежности

	

	

	Выдача или отправка ответа 

(выдача ответа на личном приёме, отправка ответа почтовой связью или направление ответа в МФЦ для выдачи заявителю)



	
	

	Завершение предоставления муниципальной услуги
























�См. Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ « Об архивном деле в Российской Федерации ( с изменениями на 04.12.2006)  // Собрание законодательства Российской Федерации. 2004. № 43 Ст. 4169 (П.3.Ст.25)





